
事 務 連 絡 

令 和 ５ 年 ２ 月 １ 日 

 

認可地縁団体代表者 様 

 

大津市長  佐 藤  健 司   

 

 

告示事項変更届出書及び規約変更認可申請書の提出について（通知） 

 

平素は、本市行政に格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。 

さて、「地縁による団体」として認可を受けている団体については、代表者や主たる事務所の所

在地、規約(会則)などの変更が生じた場合には、下記の届出が必要となります。 

 貴団体において代表者（会長)の交代などの変更があった場合には、すみやかに届出書等のご提

出をお願いいたします。 

（手続きの関係上、 令和５年５月１２日（金） を目途にご提出をお願いいたします。） 

  ※年度途中に変更があった場合には、随時届出書等のご提出をお願いいたします。 

 

記 

 
  １．告示事項に変更があった場合 ・・・   ○ 告示事項変更届出書 
                        ○ 承諾書 
                        ○ 議事録及び総会資料 
                       
  ２．規約（会則）に変更があった場合 ・・・ ○ 規約変更認可申請書 
                        ○ 議事録及び総会資料 
                        ○ 規約変更の内容及び理由のわかる書類 
                        ○ 変更後の規約（会則） 
 
 ※区域の変更など、告示事項と規約（会則）のどちらも変更になる場合は、１及び２の両方の届出 
  が必要です。 
 ※告示事項、規約(会則)に変更がない場合、届出の必要はありません。 

 
 

※この手続きは、別途ご提出いただきます「自治会役員報告書」とは別の手続きと 

なります。 

 

 

 

 

【告示事項】 
①名称 ②規約に定める目的 ③区域 ④主たる事務所の所在地 ⑤代表者の氏名及び住所 
⑥裁判所による代表者の職務執行の停止の有無 ⑦職務代行者の責任の有無 ⑧代理人の有無 
⑨規約に定められた解散の事由 ⑩認可年月日 

【ご提出先及びお問合せ先】 
〒５２０－８５７５ 大津市御陵町３番 1 号 

大津市市民部自治協働課 入口 

  ＴＥＬ： ０７７－５２８－２７３０ 

  ＦＡＸ： ０７７－５２３－０４１１ 

     e-mail： otsu1130@city.otsu.lg.jp 



手続き要否チェックシート 

 
 

 

 

 

 

 

                 

                

 

 

    

         

 

 

 

 

            

            

     

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

他にご提出書類が必要な場合等は個別でご案内いたします。 

ご不明な点がございましたら、自治協働課担当までお問い合わせいただきます

よう、お願いいたします。 

 

  

 

お手続きの必要はありません。 
（規約・会則以外の細則の改正をされた場合もお手続

きの必要はありません） 

【告示事項変更提出書類】 
① 告示事項変更届出書 

② 承諾書 

③ 議事録及び総会資料 
（代表者変更等を総会で議決したことを証する書類） 

のご提出をお願いします。 

【規約（変更）提出書類】 

① 規約変更認可申請書 

② 議事録及び総会資料 

（規約変更を総会で議決したことを証する書類） 

③ 規約変更の内容及び理由のわかる書類 

（新旧規約対照表等） 

④ 変更後の規約（会則） 

のご提出をお願いします。 

【告示事項及び規約（会則）変更提出書類】 

① 告示事項変更届出書 

② 承諾書 

③ 規約変更認可申請書 

④ 規約変更の内容及び理由のわかる書類 

（新旧規約対照表等） 

⑤ 議事録及び総会資料 
（規約変更、代表者変更等を総会で議決したことを証する書類） 

⑥ 変更後の規約（会則） 

のご提出をお願いします。 

 

 

代表者変更・規約変更がない場合 

 
 

代表者変更をした場合 

 
 

 

 

規約（会則）変更をした場合 

 

 

 

 

代表者変更・規約（会則）変更 

いずれもした場合 

 

【ご提出先及びお問合せ先】 
〒５２０－８５７５ 大津市御陵町３番 1 号 

大津市市民部自治協働課 入口 

  ＴＥＬ： ０７７－５２８－２７３０ 

  ＦＡＸ： ０７７－５２３－０４１１ 

   e-mail：  otsu1130@city.otsu.lg.jp 

 



 

 

令和   年   月   日  

 

大 津 市 長 

 

地縁による団体の名称及び主たる事務所の所在地 

 

名 称                      

 

所在地                     

 

代表者の氏名及び住所 

 

氏 名                      

 

住 所                      

                                         

 

告 示 事 項 変 更 届 出 書  

 

 下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定により、

告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。 

 

記 

 

１ 変更があった事項及びその内容 

□代表者の氏名及び住所 

   （変更前）氏名            （変更後）氏名 

        住所                 住所 

□主たる事務所の所在地 

   （変更前）              （変更後） 

  □その他（             ） 

    変更が分かる資料                (                                 ) 

         

２ 変 更 の 年 月 日        令和    年    月    日 

 

３ 変 更 の 理 由         

 



 

 

 

令和○○年△△月□□日  

 

大 津 市 長 

 

地縁による団体の名称及び主たる事務所の所在地 

 

名 称                      

 

所在地                     

 

代表者の氏名及び住所 

 

氏 名                      

 

住 所                      

                                         

 

告 示 事 項 変 更 届 出 書  

 

 下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定により、

告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。 

 

記 

 

１ 変更があった事項及びその内容 

□代表者の氏名及び住所 

  （変更前）氏名 滋賀 花子            （変更後）氏名 大津 太郎 

      住所大津市□□町▽▽番△号        住所大津市□□町▽▽番○○号 

□主たる事務所の所在地 

   （変更前）大津市□□町▽▽番△号（変更後）大津市□□町▽▽番○○号 

  □その他（ 自治会区域           ） 

   変更が分かる資料         ( 別紙議案書のとおり     ) 

 

２ 変 更 の 年 月 日        令和 ○○ 年 △△ 月 □□ 日 

 

３ 変 更 の 理 由        役員改選及び区域変更のため 

○○○自治会 

大津市□□町▽▽番○○号 

大津 太郎 

大津市□□町▽▽番○○号 

総会の日もしくは 

規約に定めのある日 

新会長の氏名、住所を 

ご記入ください。 

記入例（告示事項変更届出書） 

該当の事項にチェックし、変更

内容を記載 

規約に定める主たる事

務所の所在地が自治会

館ならその住所を、会長

宅なら新会長の住所を 

ご記入ください。 

代表者の変更がある場合で、主たる事務

所が会長（代表者）宅の場合は必ず記入

してください。 



 

 

承 諾 書 

 

 

 私は、令和  年  月  日に開催された総会において、

         の会長に就任することを承諾しました。 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

住所              

 

氏名              

 



 

 

承 諾 書 

 

 

 私は、令和□□年○○月△△日に開催された総会において、

         の会長に就任することを承諾しました。 

 

 

令和□□年○○月△△日 

 

 

住所              

 

氏名              

○○○自治会 

 

新会長の住所、氏名をご

記入ください。 

※自署でお願いします。 

 

総会の日もしくは 

総会以降の記入日 

大津 太郎 

大津市□□町▽▽番○○号 

記入例（承諾書） 



令和  年  月  日 

 

  大 津 市 長 

 

地縁による団体の名称及び主たる事務

所の所在地 

 

名 称             

 

所在地             

 

 

代表者の氏名及び住所 

 

氏 名             

 

住 所             

 

規約変更認可申請書 

 

 

 地方自治法第２６０条の３第２項の規約の変更の認可を受けたいので、別

添書類を添えて申請します。 

 

 

（別添書類） 

 

１ 規約変更の内容及び理由を記載した書類 

 

２ 規約変更を総会で議決したことを証する書類 

 

３ 変更後の規約（会則） 

 

 



 

令和○○年△△月□□日 

 

  大 津 市 長 

 

地縁による団体の名称及び主たる事務

所の所在地 

 

名 称             

 

所在地         

 

代表者の氏名及び住所 

 

氏 名          

 

住 所         

 

規約変更認可申請書 

 

 

 地方自治法第２６０条の３第２項の規約の変更の認可を受けたいので、別

添書類を添えて申請します。 

 

 

 

（別添書類） 

１ 規約変更の内容及び理由を記載した書類 

   新旧対照表 

 

２ 規約変更を総会で議決したことを証する書類 

   総会議事録 

 

３ 変更後の規約（会則） 

 

記入例（規約変更認可申請書） 

○○○自治会 

大津市△△町○○番□□号 

大津 太郎 

大津市□□町▽▽番○○号 

申請時の代表者（会長）

の氏名と住所を記入し

てください。 

別添の「作成例」のような新旧対照表、

または新旧の規約のコピーに変更箇所

が分かるように色塗りしたものなどを

添付してください。 

別添の「作成例」のような総会議事録を 

抜粋したものに、議事録署名人の署名捺印

をしたものなどを添付してください。 

規約に定める主たる事務所

の所在地が自治会館ならその

住所を、会長宅なら新会長の

住所をご記入ください。 



総会議事録作成例 
 

令和○○年度 ○○○自治会総会議事録（抜粋） 
 

 

１ 日   時   令和○○年○○月○○日  ○○時○○分から○○時○○分まで 

 

２ 場   所   ○○○自治会館 

 

３ 出 席 者   会員総数  ○○○人 

           出席会員数    ○○人  委任状  ○○人   合計  ○○人 

総会成立 

 

４ 議 事 結 果 

 

（１）議長及び議事録署名人の選出について 

        議長に○○○○氏、議事録署名人に○○○○氏、○○○○氏を選出。 

 

（２）令和○○年度の事業報告及び決算について 

  全会一致で可決。 

 

（３）令和○○年度の事業計画及び予算について 

        全会一致で可決。 

 

（４）令和○○年度役員選出について 

       新会長 大津 太郎氏 他新役員について全会一致で可決。 

 

（５）会則の変更について 

       全会一致で可決。 

 

以 上 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 

議      長   ○○○ ○○   

 

議事録署名人   ○○○ ○○   

 

議事録署名人   ○○○ ○○   

 
(※署名は自筆でお願いします。) 

（4）（5）については 
変更内容の分かる資料（議案書等） 
を添付してください。 

規約に定める人数の署名人を

選出してください。 



総会議案書作成例（代表者変更、規約変更分） 
 

第○号議案 新年度役員案について 
 

役 職 氏 名 住 所 

会長 大津 太郎 大津市□□町▽▽番○○号 

副会長 ○○ ○○ 大津市□□町○番○号 
会計 ○○ ○○ 大津市□□町○番○号 

庶務 ○○ ○○ 大津市□□町○番○号 

監事 ○○ ○○ 大津市□□町○番○号 

 
 
 
 

第△号議案 規約の変更について 
  ○○○自治会区域の隣接区域に新興住宅地が出来た。本住宅地の

区域には現在自治会がなく、本住宅地の住民と協議し、○○○自治会
として共に活動していくこととなった。ついては規約に定める自治会区
域を拡大するため、下記のとおり変更する。 

 

記 

 
 
変更前 

大津市□□町▽▽番から△△番まで 
 
変更後 

大津市□□町▽▽番から△△番まで 
及び○○町▽▽番から△△番まで 

 



新旧規約対照表作成例 

 

１ 規約変更の内容 

 

【新旧対照表】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 規約変更の理由 

 

 平成２０年１２月１日施行の地方自治法改正に伴い、当会の規約における「事

務所」及び「解散」にかかる条項の引用条文に変更が生じたため。 

 

  

 

 

 

 

 

変 更 前 

➠ 

変 更 後 

 

(事務所) 

第○条 本会の事務所は○○に置く。 

 

(解 散) 

第○条 本会は、地方自治法第２６０条の２

第１５項において準用する民法第

６８条第１項第３号及び第４号並

びに第２項の規定により解散する。 

 

  ２ 総会の議決に基づいて解散する場

合は、総会員の４分の３以上の承諾

を得なければならない。 

 

(主たる事務所) 

第○条 本会の主たる事務所は○○に置く。 

 

(解 散) 

第○条 本会は、地方自治法第２６０条の２

０の規定により解散する。 

 

 

 

（第２項 削 除） 

 

 

※上記の新旧対照表を作成する代わりに、 

新旧の規約(会則)の写しに蛍光ペン等で 

色をつけて、変更箇所が比較できるように 

したものを提出していただいても結構です。 


